
구분 대상 비고

· 4대사회보험 가입자 가입내역 확인서

· 건강보험 자격득실확인서

· 국민연금 가입증명서 1부

· 고용보험 자격이력내역서

· 산재보험 자격이력내역서

· 4대사회보험 가입자 가입내역 확인서
산재보험에 "자진신고 사업장"이라고 표시된
경우 가입되어 있다고 봄(미가입으로 되어 있

는 경우에는 산재보험가입증명원 제출요)

· 건강보험 자격득실확인서

· 국민연금 가입증명서

· 고용보험 자격이력내역서

· 산재보험가입증명(원)

· 4대사회보험 가입자 가입내역 확인서

· 사업자등록증명(원)

· 건강보험 자격득실확인서

· 국민연금 가입증명서

· 사업자등록증명(원)

· 4대사회보험 가입자 가입내역 확인서

· 재직증명서(임원확인용)

· 건강보험 자격득실확인서

· 국민연금 가입증명서

· 재직증명서(임원확인용)

· 4대사회보험 가입자 가입내역 확인서

· 사업자등록증명(원)

· 가족관계증명서

· 건강보험 자격득실확인서

· 국민연금 가입증명서

· 사업자등록증명(원)

· 가족관계증명서

· 4대사회보험 가입자 가입내역 확인서

· 건강보험 자격득실확인서

· 고용보험 자격이력내역서

· 산재보험 자격이력내역서

· 4대사회보험 가입자 가입내역 확인서

· 의료급여증명서 또는 국가유공자 확인서

· 국민연금 가입증명서

· 고용보험 자격이력내역서

· 산재보험 자격이력내역서

· 의료급여증명서 또는 국가유공자 확인서

- 연금법 적용확인서

- 건강보험 자격득실확인서
사학연금 미가입자의 경우

일반기업에 준함

중앙부처 - 공무원재직증명서

지방자치단체 - 공무원재직증명서
공무직 서류는

일반기업에 준함

- 복무확인서

- 사업자등록증명(원)

- 납세증명서

법인기관 불가

4대보험 가입자는

일반기업에 준함

국가공무원 재직자
(공무직 산업체 전형 불가)

법인 임원

(고용/산재 미가입자)

사립학교 교직원
협약기관

사립학교 재직자

영세 개인사업자 본인
협약기관 대표자

(간이과제사, 일반과세자 중 4대보험 미가입자)

협약기관
지방공무원 재직자

공무원

육군, 해군, 공군
군위탁전형
군인, 군무원
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협약기관 제출서류

협약기관 재직자

건설업 근로자

(산재보험 자진신고사업장)

의료수급권자/국가유공자

(건강보험 미가입자)

일반기업

법인 대표

(고용/산재 미가입자)

60세 이상 근로자

(국민연금 미가입자)

일반 근로자

4대 보험 가입

4대보험 미가입

[2024학년도 이후 입학자]
2학기 추가제출 서류

사립학교 교직원

특수관계인 가족회사

(고용/산재 미가입자)

- 전년도 원천징수영수증
협약기관 이직으로

전년도 원천징수영수증 제출이 불가할 경우

급여명세서 제출요

일반기업

일반 근로자

건설업 근로자

법인 대표/임원

특수관계인 가족회사 근로자

60세 이상 근로자

의료수급권자/국가유공자



증명서 종류 제출방법

고용보험자격이력내역서

산재보험자격이력내역서

산재보험가입증명원

공무원연금 가입내역서

연금법 적용확인서

사업자등록증명원

납세증명서

홈텍스 홈페이지

(https://www.hometax.go.kr)

홈페이지 방문 → 홈페이지 상단 메뉴의 ‘국세증명사업자등록 세금관련 신청/신고’ → 즉시발급 증

명 → 사업자등록증명 → 공동인증서 로그인 → 사업자등록번호 선택 → 사용용도/제출처/수령방법

(프린터출력) 선택 → 신청하기 → 인터넷접수목록조회 → 출력 → 확인 → 발급완료

국민연금공단 홈페이지

(https://www.nps.or.kr)

홈페이지 방문 → 홈페이지 상단 메뉴의 ‘전자민원이용’ → 개인민원 → 증명서 등 발급 → 가입증명

서 (국/영문) 클릭 → 공동인증서 로그인 → 팩스 발급 → 학교 팩스번호 입력 → 발급 완료

사학연금 홈페이지

(https://www.tp.or.kr)

4대사회보험 가입자

가입내역 확인서
홈페이지 방문 → 해당 서류 검색 → 발급하기 → 본인 공동인증서 로그인 → 증명서 신청/발급 →

처리상태에서 '처리완료'로 표시 → 문서출력

고용〮산재보험토탈서비스 홈페이지

(https://total.comwel.or.kr)

홈페이지 방문 → '개인' 공동인증서 로그인 → 고용/산재보험자격이력내역서 → 보험구분 및 조회구

분 선택 → 조회 → 자격관리 상세이력 선택 → 신청 → 발급 완료

고용〮산재보험토탈서비스 홈페이지

(https://total.comwel.or.kr)

홈페이지 방문 → '개인' 공동인증서 로그인 → 고용/산재보험자격이력내역서 → 보험구분 및 조회구

분 선택 → 조회 → 자격관리 상세이력 선택 → 신청 → 발급 완료

국민연금가입증명서

(국민연금가입자가입증명서) 정부24

(www.gov.kr)

홈페이지 방문 → 해당 서류 검색 → 발급하기 → 본인 공동인증서 로그인 → 증명서 신청/발급 →

처리상태에서 '처리완료'로 표시 → 문서출력

정부24

(www.gov.kr)

홈페이지 방문 → 해당 서류 검색 → 발급하기 → 본인 공동인증서 로그인 → 증명서 신청/발급 →

처리상태에서 '처리완료'로 표시 → 문서출력

건강보험자격득실확인서

발급방법

4대사회보험정보연계센터 홈페이지

(https://www.4insure.or.kr)

홈페이지 방문 → 개인 비회원 로그인 → 증명서 발급 → 증명서 신청/발급 → 개인정보 및 고유식별

정보 수집 동의 확인 → 확인 → 가입자가입내역확인서(개인) 신청 → 처리여부에 '출력가능'으로 표

시 → 출력

건강보험공단 홈페이지

(https://www.nhis.or.kr)

홈페이지 방문 → 홈페이지 상단 메뉴의 ‘민원요기요’ → 개인민원 → 증명서 발급 및 확인 → 자격득

실 확인서 발급 → 공동인증서 로그인 → 팩스 전송 → 학교 팩스번호 입력 → 발급 완료

정부24

(www.gov.kr)

PDF로 원본형태 저장 후 첨부

고용〮산재보험토탈서비스 홈페이지

(https://total.comwel.or.kr)

홈텍스 홈페이지

(https://www.hometax.go.kr)

홈페이지 방문 → 홈페이지 상단 메뉴의 ‘민원증명’ → 즉시발급 국세증명 →  납세증명서 → 공동인

증서 로그인 → 사용용도/제출처/수령방법(프린터출력) 선택 → 신청하기 → 인터넷접수목록조회 →

출력 → 확인 → 발급완료

홈페이지 방문 → 연금서비스 로그인 → 확인서발급 → 연금법적용확인서 발급 → 용도 및 구분 선

택 → 발급

홈페이지 방문 → 로그인 → 연금복지포털 로그인 → 민원서류발급 → 공무원연금가입내역서 선택

→ 국문1부, 용도 및 사유 선택 → 출력 → 발급완료

공무원연금공단 홈페이지

(https://www.geps.or.kr/)

재직 중인 회사 4대보험 담당자께 발급 신청
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